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Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para ocupacgao de trés postos de trabalho na
categoria de assistente operacional para a Unidade de Intervengao Educativa da Divisao de
Educacao.

Procedimento concursal comum de recrutamento para ocupacao de 3 postos
de trabalho na categoria de assistente operacional na modalidade
de contrato de trabalho em fungoes publicas por tempo indeterminado

1 — Para os devidos efeitos e, nos termos previstos no artigo 33.°, da Lei Geral do Trabalho em
Fungoes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagao,
torna-se publico que, por despacho do signatario, de 14 de margo de 2025, encontra-se aberto pelo
prazo de 10 dias Uuteis, contados a partir do dia da publicagdo do presente aviso na Bolsa de Emprego
Publico, procedimento concursal comum para constituicao de relagao juridica de emprego publico,
na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado e constituicao
de reserva de recrutamento, para a categoria de assistente operacional, da mesma carreira, conforme
consta no mapa de pessoal, com a seguinte referéncia:

PCC 01/2025 — 3 Postos de trabalho na categoria de Assistente Operacional, da mesma carreira,
para a Unidade de Intervengao Educativa (UIE) da Divisao de Educacao (DEDUC).

2 — Caracterizagao do posto de trabalho em conformidade com o estabelecido no Mapa do Pessoal
do Municipio, em fungao da atribuigao, competéncia ou atividade a cumprir ou a executar, da carreira
e categoria, e da posigao remuneratoéria de referéncia: Conteldo funcional genérico de Assistente Ope-
racional, acrescido das seguintes fungdes especificas: Prestar informagdes, utilizar equipamentos de
comunicagao, incluindo estabelecer ligagoes telefénicas, receber e transmitir mensagens; Providenciar
a limpeza, arrumacao, conservacao e boa utilizagao das instalagdes, bem como do material e equipa-
mento didatico e informatico necessario ao desenvolvimento do processo educativo; Exercer atividades
de apoio aos servicos de agao social escolar, laboratérios, refeitorio, bar e bibliotecas escolares, de
modo a permitir o seu normal funcionamento; Reproduzir documentos com utilizagdo de equipamento
proprio, assegurando a sua manutengao e gestao de stocks necessarios ao seu funcionamento; Par-
ticipar com os docentes no acompanhamento das criangas e jovens com vista a assegurar um bom
ambiente educativo; Cooperar nas atividades que visem a segurancga de criangas e jovens na escola;
Prestar apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompa-
nhar a crianga ou o aluno a unidade de prestagao de cuidados de saude; Efetuar, no interior e exterior,
tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento dos servigos.

2.1 — A descricao de fungdes nao prejudica a atribuigao ao/a trabalhador/a de fungdes, nao
expressamente mencionadas, que lhe sejam afins ou funcionalmente ligadas, para as quais o/a traba-
Ihador/a detenha a qualificagao profissional adequada e que nao impliquem desvalorizagao profissional.

3 — Area de formacao académica ou profissional exigida: Escolaridade minima obrigatéria.

3.1 — Nao é permitida a substituicao da habilitagdo académica exigida por formagao ou expe-
riéncia profissional.

4 — Em cumprimento do disposto no n.° 4, do artigo 11.°, da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro,
o presente aviso sera publicitado integralmente na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.gov.pt) e na pla-
taforma de recrutamento da Camara Municipal de Torres Vedras (https://recrutamento.cm-tvedras.pt/),
por extrato.

7 de maio de 2025. — O Vereador, Nelson Laureano Oliveira Aniceto.
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